CAMARA DE YVEREADORES DE HERVAL
Estado do Rio Grande do Sul
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 107/2023

DESIGNA CAREN FARIA PERES PARA
DESEMPENHAR AS FUNCOES DE ASSESSORA
PARLAMENTAR DA BANCADA DO PT.

Ver. DENISE CABREIRA DA SILVEIRA, Presidente do Poder I egislative Municipal de Herval /RS,
no uso de suas atribuicdes legais, que lhe confere a L.O.M. em conformidade com a Lei n°® 937/11, designa CAREN
FARIA PERES, portadora do RG n® 5139235797 e CIC n° 058.804.800-38, a desempenhar as funcdes de
ASSESSORA PARLAMENTAR DA BANCADA DO PT, a partir de 02 de fevereiro de 2023, pelo qual perceberd o
equivalente a um CC-2.

DESCRICAQ SINTETICA: Prestar assessoramento e servicos de cunho politico e organizativo geral

da Bancada.

DESCRICAO ANALITICA: Prestar assessoramento de cunho politico e organizativo em geral &
Bancada; cfetuar servigos de digitacdo relativos a proposituras legislativas, processos, documentos e expedientes da
Bancada; organizar fichdrios, arquivos e outros documentos de interesse da Bancada; promover a organizacio e
arguivamenio de correspondéncias e recortes de jornals ou qualquer ocutra publicacdo de interesse da Bancada;
providenciar o preparo, sob orientacdo superior, de documentagic pertinente a Bancada; redigir artigos a serem
publicados; verificar e acompaniiar a tramitacdo de assuntos junto s reparti¢des piliblicas e orgfo da Camara, de
interesse da Bancada; verificar as pautas das sessdes e das comissdes e dar conhecimento & Bancada do contenido da
mesma; assessorar os Vereadores da Bancada guandoe do encaminhamento de deliberaciies no Plendric; convocar
reunides da Bancada por determinagiio da Lideranca e secretaria-los; lavrar Atas das reunides de interesse da Bancada;
acompanhar ou representar os Vereadores da Bancada em representagGes ou eventos, quando solicitado; organizar o
atendimento pliblico por parte dos Vereadores; encaminhar pleitos populares aos Vereadores; programar entrevista de
Vereadores com a imprensa; facilitar o acesso da imprensa as dependéncias da Bancada, coordenando suas atividades
junto aos Vereaderes ot a Bancada; fazer o registro relative as audiéncias, visitas, conferéncias e reunidies em gue deva

participar a Bancada ou sua Lideranca, bem como ceordenar as providéucias a estas relacionadas; es
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atividades correlatas.
CONDICOES DE TRABALHC:
A} Hordrio: Periodo normal de trabalho de 30 (irinta) horas semanais;
B) Omtros: O Hxercicio do cargo poderd exigiv a prestagiio de servigo fora do hordrio normal, inclusive a

noite, sébados, domingos e feriados.

: REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: Estar cursando no minimo o 2° ano do Ensino Médio;
b} Idade Minima: 18 anos; e
¢) Conhecimentos em informdtica.

der de Bancada denfre pessoas que

FORMA DE RECRUTAMENTO: Indicacio do vereador i
preencham os requisitos para o recrutamento
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