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Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA DE VEREADORES DE HERVAL
GABINTE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N.” 068/2020

DESIGNA ~ ANGELISA  COELHO VELEDA PARA
DESEMPENHAR AS FUNGOES DE  ASSESSORA
PARLAMENTAR DA BANCADA DO PT.

Ver. Paulo Ricardo Neves Coelho, Presidente do Poder Legislativo Municipal de
Herval/RS, no uso de suas atribuigdes legais que the confere a L.O.M. e em conformidade com a Lei n.°
937 de 23 de agosto de 2011, designa Angelisa Coelho Veleda, portadora do RG n® 4055937975 e CIC
n® 899.890.150-15 a desempenhar as fungbes de ASSESSORA DE BANCADA DO PT, a partir de 02 de
Janeiro de 2020, pelo qual perceberi o equivalente a um CC-2.

DESCRICAQ SINTETICA: Prestar assessoramento e servicos de cunho politico e
organizativo geral da Bancada.

DESCRICAOQ ANALITICA: Prestar assessoramento de cunho politico e organizativo em
geral & Bancada; efetuar servigos de digitagdc relativos a proposituras legislativas, processos,
documentos e expedientes da Bancada; organizar fichdrios, arquivos e outros documentos de interesse
da Bancada; promover a organizacio e arquivamento de correspondéncias e recortes de jornais ou
qualquer outra publicacdo de interesse da Bancada; providenciar o preparo, sob orientagio superior,
de documentacio pertinente a Bancada; redigir artigos a serem publicados; verificar e acompanhar a
tramitagio de assuntos junto as repartigbes publicas e 6rgdo da Cimara, de interesse da Bancada;
verificar as pautas das sessoes e das comissdes e dar conhecimento a Bancada do contetido da mesma;
assessorar os Vereadores da Bancada quando do encaminhamento de deliberagdes no Plendrio;
convocar reunibes da Bancada por determinagdo da Lideranga e secretaria-los; lavrar Atas das
reunides de interesse da Bancada; acompanhar ou representar os Vereadores da Bancada em
representagies ou eventos, quando solicitado; organizar o atendimento pitblico por parte dos
Vereadores; encaminhar pleitos populares acs Vereadores; programar entrevista de Vereadores com a
imprensa; facilitar o acesso da imprensa as dependéncias da Bancada, coordenando suas atividades
junto aos Vereadores ou a Bancada; fazer o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides em que deva participar a Bancada ou sua Lideranga, bem como coordenar as providéncias a
estas relacionadas; executar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
A) Horério: Periodo normal de trabalho de 30 (trinta) horas semanais;
B) QOutros: O Exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigo fora do horario normal,

inclusive a noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a)Escolaridade: Estar cursando no minimo © 2° ano do Ensino Médio;
b)ldade minima: 18 anos; e,
¢)Conhecimentos em informatica
FORMA DE RECRUTAMENTO: Indicagéo do vereador Lider de Bancada denfre pessoas que preencham
0s requisitos para o recrutamento.

GABINETE DA PRESIDENCIA, HERVAL, 02 DE JANEIRO DE 2020.
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Pau/é Ricardo N, Coelho

Vereador
CPF: 574.230.000-20

RRESTENTE

'DOE ORGAOS, DOE SANGUE, SALVE VIDAS'



