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CAMARA DE VEREADORES DE HERVAL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARITA N° 147/2025

DESIGNA KETHELLYN ZANATTO DOS SANTOS
PARA DESEMPENHAR AS FUNCOES DE ASSESSOR
PARLAMENTAR DA BANCADA DO
PROGRESSISTAS.

Ver. Davi Ricardo Nobre dos Santos, Presidente do Poder Legislativo Municipal de Herval /RS, no uso
de suas atribuicGes legais, que Ihe confere a L.O.M. em conformidade com a Lei n® 937/11, designa KETHELLYN
ZANATTO DOS SANTOS, portador do RG n°® 9113191028 e CIC n® 047.255.620-76, a desempenhar as fungdes de
ASSESSOR PARLAMENTAR DA BANCADA DO PROGRESSISTAS, a partir de 02 de janeiro de 2025, pelo qual
perceberd o equivalente a um CC-2.

DESCRICAO SINTETICA: Prestar assessoramento e servigos de cunho politico e organizativo geral

da Bancada.

DESCRICAQ ANALITICA: Prestar assessoramento de cunho politico e organizativo em geral a
Bancada; efetuar servicos de digitacdo relativos a proposituras legislativas, processos, documentos e expedientes da
Bancada; organizar fichdrios, arquivos e outros documentos de interesse da Bancada; promover a organizacdo e
arquivamento de correspondéncias e recortes de jornais ou qualquer outra publicagio de interesse da Bancada;
providenciar o preparo, sob orientagdo superior, de documentacio pertinente a Bancada; redigir artigos a serem
publicados; verificar e acompanhar a tramitacio de assuntos junto s reparticBes piblicas e drgdo da Cémara, de
interesse da Bancada; verificar as pautas das sessdes e das comissdes e dar conhecimento a Bancada do contetido da
mesma; assessorar os Vereadores da Bancada quando do encaminhamento de deliberagdes no Plendrio; convocar
reunides da Bancada por determinagfio da Lideranca e secretarid-los; lavrar Atas das reuniGes de interesse da Bancada;
acompanhar ou representar os Vereadores da Bancada em representagGes ou eventos, quando solicitado; organizar o
atendimento publico por parte dos Vereadores; encaminhar pleitos populares aos Vereadores; programar entrevista de
Vereadores com a imprensa; facilitar o acesso da imprensa as dependéncias da Bancada, coordenando suas atividades
junto aos Vereadores ou a Bancada; fazer o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e reunies em que deva
participar a Bancada ou sua Lideranca, bem como coordenar as providéncias a estas relacionadas; executar outras
atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

A) Hordrio: Periodo normal de trabalho de 30 (trinta) horas sernanais;

B) Outros: O Exercicio do cargo poder3 exigir a prestacio de servico fora do horério normal, inclusive 3
noite, sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: Estar cursando no minimo o 2° ano do Ensino Médio;
b) Idade Minima: 18 anos; e

¢) Conhecimentos em informatica.

FORMA DE RECRUTAMENTO: Indicacdio do vereador Lider de Bancada dentre pessoas que

GABINETE DA PRESIDENCIA, HERVAL, 02 DE JANEIRO DE 2025.
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“DOE ORGAOS, DOE SANGUE, SALVE VIDAS.”



