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CÂyTH DE \.EREADoRES DE HERVALtSI'ADO DO RIO GRANDE DO SUL
CABÀIETE DA PRESIDENCTA- -

PORTARTA N" 168/2026

DESIGNA CLEIDIANE FEDRIGO FACCO PARADESEMPENHAR AS FUNÇÕES DECONTABILiSTA.

Yer' Edinal6s Francisco Azeredo, Presidente do poder LegislativoMunicipal dekerval/Rs, no uso de suas atribuições regais, que lhe confere a L.o. Mem conformidade com a r*i 2051/2a26 e alteraç0., au bi 2a54/2A26, designaCLEIDTaNE FEDRIGO FAcco, pa*adoru do RG n." 4r0723ga24 e CIC n.o034.549.290-08, a desempenhar as funções de colyrABrlrsrA, a pafiu de 23 de,ffir#r:026,'canforme aurorização da Lei n,o 20sr/zü26 e alterações da Lei

contabilidade, assessorar
financeiro, orçamen&írio

Atribuições:

por seruiços e atividades dee executar trabalhos de ordem técnica no campo contábil,
e tributário.

anejar o sistema de registro e operações,atendendo as necessidades administrafivas e legais, para possibilitar o conüole contábile orçamentáio;

- supervisionar os ftabalhos de contabilização de documentos, analisando-os e orientando o seu processamento adequando-o, uo, pturos de contas paÍa asseguÍara correta apropnaso contábil"

- Anatisal' conferir, elaborar ou assinarbalanços e demonstrativos de contase empenhos observando §ua correta classificação e laaçamento, verificando adocumentação pertinenteparaatender a exigências legais e formais de conüole;
- controlar a execução orçamentaria analisaado documentos elaborandorelatórios e demonstrativos;

- controlar a movimeuÉação de recursos fiscalizando o ingresso de receitascumprimento de ohrigaçÕes e pagamentos a terceiros, sardo em caixa e contas bancariaspara apoiar a administração dos recursos financeiros da cã*naru;

- Analisar a§pecto§ financeiros, contiíbeis e orçameníírios da execução econtratos' convênios, acordos e atos que geram direitos e obrigações verificando apropriedaile na aplicação de Íecursos repassados, ana-lisando cláusulas contratuais

ÍffiJrl-tação 
aos executores a firn á. u*.g** o **prr*** da legislação



+À - Analisar os atos de fiatuÍeza orçamentaria, financeira, contábil e
patrimorual, verificando sua correção paru determinar ou reallzar auditorias e medidas
de aperfeiçoamento de conffole interno;

- Orientar a organízaÇão de processos de tomadas de contas; elaborar
pareceres e informes técnicos em relatórios realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observações e sugerindo medidas pata a implantação desenvolúmento e
aperfeiçoamento de atividade em sua área de atuação;

- Participar das atividades administrativas de controle e de apoio referentes
a sua ârea de autaçào;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeiçoamento de pessoal
técnico e auxiliar realízando-as em serviço ou ministrando aulas e palestras a fim de
contribuir pata o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua área de
afrraçáo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com unidade da câmara e
outras entidades públicas e particulares realizando estudos emitindo pareceres ou
fazendo exposições sobre situações e/ou problemas identificados opinando oferecendo
sugestões, revisando e dise$tindo trabalhos técnicos-científicos paÍa fins de formulação
de diretrizes planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

- Auxiliar o departamento de pessoal e recursos humanos na gestão da folha,
Íecyutamento e gerenciamento de pessoal;

- Participar de comissões peÍnanentes ou especiais, exesutar tarefas a fins.

- f,salizilr as rotinas de folha de pagamento.

coNDrÇÕss nr TRÀBALHO:

a) Horirio: período normal de uabalho de 30 (trinta) horas semanais;
b) Oufos: o exercício do cargo poderá exigu a prestação de serviço fara da

horário normal inclusive a noites, sábados, domingos e feriados.

REQUTSTTOS PÂRA PROYTMENTO:

a) Escolaridadc: qualiÊcação profusional de Técnico em conrabilidade ou
Contador com registro no CRC.

b) Irtade Mínima: L8 aaos

c) Ilaúíitação legal pÍ!Ía o exercício da profissão.

FORMA DE RECRUTAMENTO: processo Seletivo.

GABINETE DA PRESTNÊNCTE, HERVAL, 23 DEJUNHO DE 2026.

Íut*f)' \' /'l)" '
Ver. Edinaldo Filàncisço Azevedo

Presidente
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